
 

 

   

 

 

                

                                                                                                                                                                                                                             
Ai docenti  

                                                                                                                                             Al personale ATA  
                                                                                                                                             All’Albo/Sito web  
 
 
 

CIRCOLARE N. 15 
 
 

Oggetto:  rispetto  della puntualità e della vigilanza 
 
     Si ricorda a tutto il personale docente e ATA il rigoroso rispetto degli orari di servizio di ingresso. 
Il personale docente e ATA dovranno assicurare agli alunni l’accoglienza e la vigilanza durante 
l’uscita. La puntualità, oltre che preciso dovere, è espressione educativa di comportamento 
professionale. 
Allo stesso scopo i docenti sono tenuti a trovarsi in classe 5 minuti prima dell’inizio delle lezioni 
come da CCNL.  
Il ritardo rispetto all'orario di servizio non è previsto e può essere tollerato solo eccezionalmente e 
per rilevanti, imprevedibili e fondati motivi. Qualora dovesse verificarsi, esso dovrà essere 
immediatamente comunicato. Si ricorda inoltre che qualunque variazione dell’orario deve essere 
preventivamente autorizzata dal Dirigente Scolastico o dai Collaboratori del D.S. e congiuntamente 
dal DSGA per il personale ATA e che nessuno può prendere iniziative personali in merito.  
Si ringrazia per la consueta e fattiva collaborazione.                 
                                                           
                                                                                          
 

   IL DIRIGENTE SCOLASTICO  
                                                                                            Prof.ssa Loredana SAETTA  
                                 firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell'art.3, comma 2 del d.lgs. 39/1993 
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