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Ai Docenti
alla DSGA
al Personale ATA
al sito web

CIRCOLARE N. 324

Oggetto: Adempimenti di chiusura anno scolastico 2025/2026

Gentilissimi tutti,

In prossimita della chiusura dell’a. s. 2025/2026 si chiede di ottemperare ad
alcuni adempimenti:

1. Invio dei programmi svolti e delle relazioni finali: inserire entro la data dello
scrutinio una copia dei Programmi svolti (a cura dei singoli docenti) e una
copia della Relazione Finale (redatta esclusivamente dal coordinatore di
classe), nella cartella che il Coordinatore di classe avra predisposto tra i file del
Consiglio di Classe su Piattaforma Microsoft Teams.

Il Coordinatore avra cura di riunire i programmi svolti in un unico file e ad
inviarlo in formato PDF all’indirizzo mail RMIS05900G@istruzione.it ed
inviare un secondo file con la relazione finale.

N.B. All'interno dei singoli programmi i Docenti inseriranno anche gli
argomenti svolti nell’ambito dell’Educazione Civica, specificando il numero
delle ore effettuate.

2. Proposte di voto: si rammenta di inserire le proposte di voto sul Registro
Elettronico almeno due giorni prima dello scrutinio di ciascuna classe.

N.B. per le classi quinte si invitano le S.S.L.L. ad effettuare la stessa
operazione il giorno 5 giugno 2026.

In sede di scrutinio finale per le classi quinte sara redatto un sintetico giudizio
globale per ogni alunno, piuttosto uniforme, circa le indicazioni da fornire alla
Commissione d’Esame rispetto alla media del profitto. Si ricorda che in ogni
caso vanno segnalate eventuali eccellenze.
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Si rammenta inoltre che, per tutte le classi del triennio, il Credito Scolastico, a
norma di legge, va motivato sebbene sinteticamente, per ogni alunno sulla
base dei parametri consueti: media dei voti, frequenza, partecipazione al
dialogo educativo, attivita FSL, eventuali crediti formativi.

3. Per gli alunni con sospensione del giudizio, verra ratificata, in sede di
scrutinio, una scheda delle carenze, accessibile dal RE, nella sezione Voti
Proposti, che ciascun docente compilera in caso di insufficienza dell’alunno
nella sua materia, due giorni prima dello scrutinio stesso.

4. Prove di verifica degli alunni con giudizio sospeso: entro il 12 giugno 2026
va consegnata, alla segreteria didattica, in busta chiusa, la prova scritta per il
recupero delle insufficienze che sara somministrata agli studenti e alle
studentesse.

5. Pubblicazione esiti: la pubblicazione degli esiti avverra on line per le classi
quinte, il giorno 11 giugno 2026 e per le altre classi il giorno 16 giugno 2026
previa verifica del coordinatore di classe.

L’occasione e gradita per ringraziare per la consueta collaborazione.

Ladispoli, 25 maggio 2026

Il Dirigente Scolastico
Prof.ssa Lidia Cangemi
(firma autografa sostituita a mezzo stampa, ex art. 3, co. 2, D.Igs. 39/93)



