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CIRCOLARE N. 26 

OGGETTO: Modalità di gestione degli ingressi in seconda ora e delle uscite anticipate degli 

studenti. 

Si comunica ai i docenti, agli studenti, alle studentesse, alle famiglie e al personale ATA l’organizzazione 

riguardante le entrate posticipate (ore 09:05) e le uscite anticipate. 

 

1. Ingressi in seconda ora 

Gli studenti che intendono entrare a scuola alla seconda ora di lezione si recheranno direttamente all’ingresso 

della propria classe al suono della campanella (ore 09:05). 

Il docente in servizio alla seconda ora provvederà ad autorizzare l’ingresso posticipato direttamente sul 

Registro Elettronico > Registro di classe > Permessi > Autorizzo/Non autorizzo. 

 

2. Uscite anticipate 

Lo studente (o il genitore/tutore legale, delegato se l'alunno è minorenne) che necessita di uscire in anticipo 

dovrà compilare l'apposito foglio di uscita anticipata disponibile presso la portineria del piano terra. 

 I collaboratori ATA consegneranno il foglio direttamente al docente della classe in servizio in quel momento. 

Il docente provvederà tempestivamente a registrare l'evento sul Registro Elettronico nella sezione Registro 

Elettronico > Registro di classe > Permessi > Autorizzo/Non autorizzo. 

Nel caso in cui sul Registro Elettronico non sia presente la richiesta di entrata e/o uscita il docente 

provvederà a creare l’evento per l’entrata posticipata o per l’uscita anticipata che verrà successivamente 

giustificata sul Registro Elettronico dalla famiglia. 

Le presenti disposizioni entrano in vigore contestualmente all’avvio dell’orario definitivo delle lezioni. 

Si confida nella consueta e fattiva collaborazione di tutti per il rispetto e l'applicazione tempestiva delle 

nuove indicazioni. 

Si coglie l’occasione per inviare distinti saluti.  

 Ladispoli, 25/09/2026 

                                                         Il  Dirigente Scolastico 

                                                         Prof.ssa Lidia Cangemi 

(firma autografa sostituita a mezzo stampa, ex art. 3, co. 2, D.lgs. 39/93)  


